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Geschäftsverteilungsplan 
 

der Sozialen Dienste der Justiz im Lande Bremen 
Am Wall 193 

28195 Bremen 
Tel. 0421/361-2167 

Fax 0421/361-15602 
E-Mail: office@sddj.bremen.de 

www.sddj.bremen.de 
 

(Stand 15.06.2021) 
 
 
 
 

 
 
 
Grundlage des Geschäftsverteilungsplans ist die Allgemeine Verfügung des Senators 
für Justiz und Verfassung über die Aufgaben und Organisation der Sozialen Dienste 
der Justiz im Lande Bremen in der Fassung vom 21.02.2019 mit den ergänzenden 
Regelungen. 
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Dienststellenleiter  
Herr Schwiers, A 14, Stellenvolumen 1,0, Vertretung durch die ständige Vertreterin 
          Tel.: 361-4828 
 
Zuständig für alle Aufgaben der Sozialen Dienste der Justiz, soweit nicht einzelne Aufgaben 
seiner Vertreterin zugewiesen sind.  
 
-Allgemeine Dienst- und Fachaufsicht über alle Beschäftigten der Dienststelle  

-Personalangelegenheiten 

-Beaufsichtigung der internen Verwaltungsvorgänge 

-Die Koordination der Tätigkeit der Arbeitsgruppen und die Leitung der  

Sprecher:innenkonferenz 

-Koordination der staatlichen und freien Straffälligenhilfe im Lande Bremen 

 
 
Ständige Vertreterin des Dienststellenleiters  
Frau Imamoglu, A 13, Stellenanteil 0,5  
 
(Stellenanteil 0,5 als Sachbearbeiterin in der Geschäftsstelle der Führungsaufsichtsstelle, 
siehe Geschäftsstelle der Führungsaufsichtsstelle) 
 
Vertretung durch den Leiter der Dienststelle (Leitungsanteil) und durch die Geschäftsstelle 
der Führungsaufsichtsstelle 
          Tel.: 361-17168 
 
-Fachaufsicht über die Mitarbeiterinnen im Schreib- und Verwaltungsdienst 

-Fortbildungsfragen, Supervision 

-Organisation und Einsatz von Praktikant:innen 

-Koordination von Fachgremien 

-Vertretung des Dienststellenleiters 

 
 
Personalrat 
Andreas Strassemeier       Tel.: 361-89452 
 
 
Frauenbeauftragte 
N.N.          Tel.:361---- 
 
 
Betrieblicher Datenschutzbeauftragter 
Carsten Balk, Stellenanteil 0, Vertretung keine    Tel.: 361-4649 
 
 
Inklusionsbeauftragte der Dienststelle 
Sandra Senst, Stellenanteil 0, Vertretung keine    Tel.: 361-10440 
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Arbeitsgruppe Mitte-West 
Am Wall 193 
28195 Bremen 
 
6x S 15/ A 11 
Stellenanteile insgesamt: 6, aktuell 5,29 
Frau Schroeder: 30 Wochenarbeitsstunden zeitlich befristet bis 31.12.2021 (0,77),  
Frau Senst: 30 Wochenarbeitsstunden vom 01.04.21 bis 30.09.21 (0,77) 
Herr Dimmel: 30 Wochenarbeitsstunden (0,75) 
 
Gegenseitige Vertretung im Team, geregelt durch die Geschäftsordnung der Arbeitsgruppe 
 
Frau Matthes-Lippert        Tel.: 361-72545 
Herr Murasch         Tel.: 361-4469 
Frau Schroeder        Tel.: 361-44302 
Frau Senst         Tel.: 361-10440 
Herr Dimmel         Tel.: 361-41984 
Sabrina Kautz         Tel.: 361-50434 
 
Die Mitarbeiter:innen der Arbeitsgruppe nehmen die Aufgaben der Bewährungshilfe, der 
Führungsaufsicht, der Gerichtshilfe, formlose Betreuungen und Amtshilfen für folgende 
Stadtteile wahr: 
Mitte, Fesenfeld, Ostertor, Hulsberg, Peterswerder, Findorff, Handelshäfen, Utbremen, 
Westend, Walle, Gröpelingen, Oslebshausen, Häfen 

 
 
Arbeitsgruppe Ost  
Am Wall 193 
28195 Bremen 
 
5x S 15/ A 11, 1x A 12 
Stellenanteile insgesamt: 6, aktuell 5,13 
Frau Toutziaridou: Freistellung 50% Fachberaterin mit dem Schwerpunkt „Fachverfahren und 
elektronische Datenverarbeitung“ 
Frau Horstmann: 25 Wochenarbeitsstunden ab 01.03.21 bis 31.10.2021 (0,63) 
 
Gegenseitige Vertretung im Team, geregelt durch die Geschäftsordnung der Arbeitsgruppe 
 
Frau Gramberg-Nowara        Tel.: 361-15296 
Frau Prehn         Tel.: 361-24177 
Frau Horstmann         Tel.: 361-4173 
Herr Rautenberg        Tel.: 361-66056 
Frau Rösing         Tel.: 361-16524 
Frau Toutziaridou        Tel.: 361-59467 
 
Die Mitarbeiter:innen der Arbeitsgruppe nehmen die Aufgaben der Bewährungshilfe, der 
Führungsaufsicht, der Gerichtshilfe, formlose Betreuungen und Amtshilfen für folgende 
Stadtteile wahr: 
Hastedt, Hemelingen, Schwachhausen, Bürgerpark, Riensberg, Arbergen, Mahndorf, 
Sebaldsbrück, Osterholz, Tenever, Blockdiek, Vahr, Oberneuland, Borgfeld, Horn und Lehe  
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Arbeitsgruppe Süd  
Am Wall 193 
28195 Bremen 
 
6x S 15/ A 11, 1x S 18 
Stellenanteile insgesamt: 7, aktuell 6,5 
Frau Gründel Freistellung 50% Fachberaterin mit dem Schwerpunkt „frauenspezifische 
Delinquenz und suchtgeprägte Straffälligkeit“. Frau Soller 40 Wochenstunden, reduziert auf 
20 Wochenstunden bis 31.08.2021 (0,50) 
 
Gegenseitige Vertretung im Team, geregelt in der Geschäftsordnung der Arbeitsgruppe 
 
Herr Balk         Tel.: 361-4649  
Frau Buchholz        Tel.: 361-36345 
Frau Gründel         Tel.: 361-97831 
Frau Majumder        Tel.: 361-31075 
Frau Pössel         Tel.: 361-99809 
Frau Soller         Tel.: 361-82889 
Herr Müller          Tel.: 361-50460 
 
Die Mitarbeiter:innen der Arbeitsgruppe nehmen die Aufgaben der Bewährungshilfe, der 
Führungsaufsicht, der Gerichtshilfe, formlose Betreuungen und Amtshilfen für folgende 
Stadtteile wahr: 
Seehausen, Neustädter Häfen, Neustadt, Neuenland, Buntentor, Gartenstadt Süd, 
Huckelriede, Südervorstadt, Grolland, Kirchhuchting, Mittelshuchting, Sodenmatt, 
Kattenturm, Kattenesch, Arsten, Habenhausen 
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Arbeitsgruppe Nord 
Am Sedanplatz 7 (4. Etage) 
28757 Bremen 
 
3x S 15/A 11 
Stellenanteile insgesamt: 3,0 
 
Gegenseitige Vertretung im Team, geregelt in der Geschäftsordnung der Arbeitsgruppe 
 
Herr Lommel         Tel.: 361-7857 
Frau Schröder         Tel.: 361-79197 
Frau Clawson         Tel.: 361-7858 
 
Die Mitarbeiter:innen der Arbeitsgruppe nehmen die Aufgaben der Bewährungshilfe, der 
Führungsaufsicht, der Gerichtshilfe, formlose Betreuungen und Amtshilfen für folgende 
Stadtteile wahr: 
Lesum, Burglesum, Blockland, Vegesack, Aumund, Schönebeck, Grohn, Farge, Rekum, 
Blumenthal, Bockhorn  
 
 
Teamsekretariat 
Stellenanteil 0,5 
Frau Hintz und Frau Zender, jeweils 0,25  Tel.: 361-79638 

Fax: 361-79198  
-Besucher:innenempfang-/ vermittlung 
-Posteingang und Postausgang 
-Verschiedenes Schreibwerk und sonstige Bürotätigkeiten 
-Vertretung durch und in der Geschäftsstelle 
-Vertretung Erstellung der Monatsstatistik 
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Arbeitsgruppe Bremerhaven 
An der Geeste 21 
27570 Bremerhaven 
 
7x S 15/ A 11 
Stundenanteile insgesamt: 7, davon 1,5 für das Projekt Soziale Hilfen im Vollzug 
(Herr Siede Stellenanteil 0,75 Soziale Hilfen im Vollzug und 0,25 Gerichts- und 
Bewährungshelfer sowie 
Frau Wallenschus Stellenanteil 0,75 Soziale Hilfen im Vollzug und 0,25 Gerichts- und 
Bewährungshelferin) 
 
Gegenseitige Vertretung im Team, geregelt in der Geschäftsordnung der Arbeitsgruppe 
 
Frau Haas        Tel.: 0471- 596-13193 
Herr Henning        Tel.: 0471- 596-13178 
Herr Koke        Tel.: 0471- 596-13731 
Frau Mattfeldt        Tel.: 0471- 596-13174 
Frau Meyer        Tel.: 0471- 596-13930 
Herr Siede        Tel.: 0471- 596-13183 
Frau Wallenschus       Tel.: 0471- 596-13956 
 
Die Mitarbeiter:innen der Arbeitsgruppe nehmen die Aufgaben der Bewährungshilfe, der 
Führungsaufsicht, der Gerichtshilfe, formlose Betreuungen und Amtshilfen für alle Stadtteile 
in Bremerhaven wahr. Außerdem werden sie in der VA 26 im Rahmen der Sozialen Hilfe im 
Vollzug tätig. 
 
Teamsekretariat  
Stellenanteil 0,5 
Frau Bieren Tel.: 0471/596-13172  
                                                                                                         Fax: 0471/596-13958 
-Aktenanlage und Aktenbearbeitung (Gerichtshilfe) 
-Büroorganisation, Materialverwaltung 
-Besucher:innenempfang/ -vermittlung 
-Posteingang und Postausgang 
-Vertretung durch und in der Geschäftsstelle 
-Vertretung Erstellung der Monatsstatistik 
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Gerichts- und Bewährungshelfer:in in der Funktion Fachberater:in mit dem 
Schwerpunkt „Fachverfahren und elektronische Datenverarbeitung“ 
A 12 
 
Stellenanteil 0,5 
(Stellenanteil 0,5 als Gerichts- und Bewährungshelferin siehe Arbeitsgruppe Ost) 
 
Frau Toutziaridou                                                       Tel.:361-59467 
Am Wall 193 
28195 Bremen 
 
Vertretung durch die Dienststellenleitung  
 
Aufgabenbereich: 
- Implementierung fachlicher Inhalte Sozialer Arbeit im Bereich elektronischer 
Datenverarbeitung 
- Eigenverantwortliche Einführung und Fortentwicklung neuer Fachprogramme in 
Zusammenarbeit mit der IT-Stelle Justiz 
-Eigenständige komplexe Analysen von Datenmaterial unter Berücksichtigung der 
Perspektiven Sozialer Arbeit; Lebenslagenanalysen 
-Controlling der Verwaltungskräfte im Bereich der Datenverarbeitung 
-Selbständige Erfassung und Auswertung statistischer Daten der Dienststelle 
-Eigenverantwortliche Pflege der Datenbank „SoziJus“ und dem Nachfolgeprodukt „eStar“ 
-Umfassende Anleitung der Mitarbeiter*innen bei Problemen mit Fachprogrammen 
-Allgemeine Schulungen im Umgang mit EDV und fachlichen Anwendungen, um den 
Arbeitsalltag zu erleichtern 
-Einrichtung der individuellen EDV-Arbeitsplätze 
-Eigenständige Organisation der Einarbeitungsphase für neu eingestellte Gerichts- und 
Bewährungshelfer*innen 
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Gerichts- und Bewährungshelfer:in in der Funktion Fachberater:in mit dem 
Schwerpunkt „frauenspezifische Delinquenz und suchtgeprägte Straffälligkeit“ 
S 18 
 
Stellenanteile 0,5 
(Stellenanteil 0,5 als Gerichts- und Bewährungshelfer siehe Arbeitsgruppe Süd) 
 
Frau Gründel         Tel.: 361-97831 
Am Wall 193 
28195 Bremen 
 
Vertretung durch die Dienststellenleitung 
 
Aufgabenbereich: 
- in Abstimmung mit der Dienststellenleitung die Fachdienstmitarbeiter:innen im Bereich 
frauenspezifische Delinquenz und suchtgeprägte Straffälligkeit unterstützen und entlasten, in 
dem sie/ er als Co-Betreuer:in schwierige Fallverläufe längerfristig begleitet und damit die 
kollegiale Unterstützung durch das Team fachlich erweitert 
- in Abstimmung mit der Dienststellenleitung die spezifischen Arbeitskreise in Fachfragen 
beraten und über neuere fachliche Entwicklungen informieren 
- in Abstimmung mit der Dienststellenleitung Projekte initiieren, um die in den Einzelverläufen 
deutlich gewordenen strukturellen Defizite zu bearbeiten 
-im Bereich frauenspezifischer Delinquenz und suchtgeprägter Straffälligkeit eine 
geschlechtsspezifische und entkriminalisierende Fallbearbeitung unterstützen und 
ausgewählte Fälle selber übernehmen 
-In-House-Veranstaltungen zu fachspezifischen Themen organisieren und durchführen 
 
 
 
Gerichts- und Bewährungshelfer:in in der Funktion Fachberater:in mit dem 
Schwerpunkt „Führungsaufsicht und Sexualdelinquenz“ 
A 12 
 
Stellenanteil 0,5 
(Stellenanteil 0,5 als Sachbearbeiterin in der Geschäftsstelle der Führungsaufsichtsstelle) 
 
Frau Kuhn         Tel. 361-4679 
Am Wall 193 
28195 Bremen 
 
Vertretung durch die Dienststellenleitung 
 
Aufgabenbereich 
- in Abstimmung mit der Dienststellenleitung die Fachdienstmitarbeiter:innen im Bereich 
Führungsaufsicht und Sexualdelinquenz unterstützen und entlasten, in dem sie/ er als Co-
Betreuer:in schwierige Fallverläufe längerfristig begleitet und damit die kollegiale 
Unterstützung durch das Team fachlich erweitert 
- in Abstimmung mit der Dienststellenleitung die spezifischen Arbeitskreise in Fachfragen 
beraten und über neuere fachliche Entwicklungen informieren 
- in Abstimmung mit der Dienststellenleitung Projekte initiieren, um die in den 
Einzelfallverläufen deutlich gewordenen strukturellen Defizite zu bearbeiten 
- im Bereich der Führungsaufsicht und Sexualdelinquenz eine risikoorientierte 
Fallbearbeitung unterstützen und ausgewählte Fälle selber übernehmen 
- arbeitsgruppenübergreifend die Betreuung und Begleitung der HEADS-Klientel koordinieren 
-In-House-Veranstaltungen zu fachspezifischen Themen organisieren und durchführen 
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Geschäftsstelle der Führungsaufsichtsstelle beim Landgericht Bremen 
 
3x A 12 (jeweils 0,5 Stellenanteile) 
1x E 6 (0,5 Stellenanteil) 
Stellenanteile insgesamt: 2,0  
 
Frau Bieren (Justizangestellte)      Tel.: 361-56205 
Frau Imamoglu (Dipl. Sozialarbeiterin)     Tel.: 361-17168 
Frau Kuhn (Dipl. Sozialarbeiterin)       Tel.: 361-4679 
Frau Siedenschnur (Rechtspflegerin)     Tel.: 361-33750 
 
Aufgabenbeschreibung: 
 
- In Abstimmung mit der Dienstellenleitung der Sozialen Dienste der Justiz und der Leitung 
der Führungsaufsichtsstelle übernimmt die Geschäftsstelle die Überwachung des Verhaltens 
der verurteilten Person und die Erfüllung der Weisungen im Einvernehmen mit dem Gericht 
und der Bewährungshilfe 
- Sammlung, Sichtung und Auswertung von Informationen und Fallaufbereitung 
- Erstellung von Hilfe – und Aufsichtsplänen im Einzelfall 
- Durchführung von Fallkonferenzen und Anhörungen 
- Organisation und Koordination der Elektronischen Aufenthaltsüberwachung 
- Vorbereitende Arbeiten für die Leitung der Führungsaufsichtsstelle 
- Führen und Bearbeiten der Akten 
- Zusammenarbeit mit der forensischen Ambulanz gem. § 68a StGB und allen anderen 
Beteiligten 
 
 

 
 
Vermittlung von Einsatzstellen 
1x E 10  
Stellenanteil 1,0, aktuell 0,87 (Reduzierung befristet bis 31.08.2021) 
 
 
Frau Plath         Tel.: 361-6576 
Am Wall 193 
28195 Bremen 
 
Vertretung durch Frau Imamoglu 
 
-Vermittlung von Einsatzstellen bei Arbeitsauflagen in Bewährungsbeschlüssen und 
im Rahmen der Gerichtshilfe. 
-Akquise und Kontaktpflege von/bei Einsatzstellen 

 
 
Zentrale Geschäftsstelle Am Wall 193 und Teamsekretariate 
 
3x E 6 
Stellenanteil insgesamt 3,89 
2x Stellenanteil 1,0 (Frau Hintz, Frau Martens) 
1x Stellenanteil 0,89 (Frau Zender) 
 
Die Geschäftsstellenmitarbeiterinnen vertreten sich gegenseitig;  
Frau Bieren wird bei längerfristigen Abwesenheitszeiten durch die 
Geschäftsstellenmitarbeiterinnen vertreten 
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Frau Zender         Tel.: 361-2167 
Frau Martens         Tel.: 361-6575 
Frau Hintz         Tel.: 361-4914 
 
Frau Bieren (Teamsekretariat Bremerhaven und Geschäftsstelle der Führungsaufsichtsstelle, 
jeweils mit einem Stellenanteil von 0,5, siehe oben)     
          Tel.: 596-13172
          Tel.: 361-79638 
 
Die Aufgaben der Mitarbeiterinnen sind in der Geschäftsordnung der Geschäftsstelle vom 
30.06.2018 geregelt. 
 
 
Die detaillierte Organisation des Dienstbetriebes in den Arbeitsgruppen Mitte-West, Ost, 
Süd, Nord sowie Bremerhaven ist den §§ 10 – 20 der Allgemeinen Verfügung des Senators 
für Justiz und Verfassung über die Aufgaben und Organisation der Sozialen Dienste der 
Justiz im Lande Bremen in der Fassung vom 21.02.2019, in Kraft getreten am 01.04.2019, 
zu entnehmen. 
 
Bremen, 15.06.2021 
 
Leiter der Sozialen Dienste der Justiz 
 
 
 
_______________________ 
Helmut Schwiers 


